Cara Daftar Penyedia Baru ke LPSE Kab. Kepulauan Yapen

1. Cara Daftar :
· Buka  di portal lpse.kepyapenkab.go.id;
· Klik Pendaftaran PenyediaKlik Pendaftaran Penyedia

[image: ]
Lalu akan tampil Halaman Pendaftaran Pelaku usaha. Isikan alamat email perusahaan pada kolom Alamat email, masukkan kode keamanan yang tertera, klik “ mendaftar “
[image: ]Klik Mendaftar
Isikan kode keamanan
Masukan email perusahaan anda


Setelah itu jika berhasil akan muncul notifikasi bahwa langkah selanjutnya telah dikirimkan ke alamat email yang diisikan.
[image: ]
Sistem akan secara otomatis mengirikan Link Pendaftaran ke email yang dipergunakan untuk mendaftar.
· Buka email yang digunakan untuk mendaftar, buka email “ konfirmasi pendafataran LPSE “

[image: ]Klik Konfirmasi



Selanjutnya link akan masuk ke halaman spse dan rekanan mengisikan kelengkapan data pendaftaran.
[image: ]
Jika telah isi semua data klik “mendaftar”.
[image: ]Klik Mendaftar


· Setelah berhasil melakukan pendafatarn secara online, untuk mengaktifkan User ID yang telah dibuat, penyedia datang ke LPSE dengan membawa Persyaratan ( menyerahkan Fotocopy 1 Rangkap dan Menunjukan Surat/Persyaratan ASLI ):
· Surat Kuasa Admin/Surat Kuasa Membawa Dokumen( Bila diwakilkan/Bukan Direktur ) 
· KTP Direksi/Pimpinan
· NPWP
· Pengukuhan Kena Pajak ( PKP ) 
· TDP
· Surat Izin sesuai bidang masing - masing
· Akta Pendirian Perusahaan
· Akta Perubahan terakhir ( bila ada )
· [bookmark: _GoBack]Formulir Keikut Sertaan
· Pas Foto Pimpinan 4x6 2 embar
· 
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